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DANS LA MEME COLLECTION (En vente version numérique et papier)
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ARCHITECTURE ET INTERCONNEXION RESEAU

SGBD MySQL ET SQL

ANALYSE ET CONCEPTION DES SYSTEMES D’ INFORMATION (ACSI) AVEC MERISE

SGBD MICROSOFT ACCESS 2010

SGBD MICROSOFT EXCEL 2007-2010 (Excel débutant, intermédiaire et avance)

SQL POUR MySQL ET ORACLE

SE-OS, CONFIGURATION ET SECURITE

SECURITE INFORMATIQUE ET RESEAU
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INFORMATIQUE ET CONFIGURATION
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OFFICE 2007-2010 ET INITIATION (Word-Excel-PowerPoint-Publisher)

11

DEVELOPPEMENT DE SITES WEB AVEC LE CMS/SGC JOOMLA ET LES BASES DE
DONNEES MySQL
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P.0.0.: Java SE
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P.0.0.: C++ et Qt
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Ecrits Professionnels (EP)
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Droit Social et de Travail (M. ALASSANI)
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Economie Générale (M. AMANA)
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Electronique dans 1’automobile
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Climatisation dans 1’automobile
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MS SQL SERVER 2012-2014 et SQL / T-SQL
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LES TECHNOLOGIES xDSL (Techniques d’acceés a 1’Internet)
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MIEUX PARLER ANGLAIS
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DROIT, NEGOCIATION ET CONTRATS INFORMATIQUES
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SOCIAL MEDIA — NETWORKING (Marketing digital)
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A QUI S’ADRESSE CE LIVRE

Ce Livre s’adresse aux étudiants, aux professionnels en activités, aux chefs d’entreprise et
toute personne désireuse d’avoir des connaissances approfondies dans le domaine d’OMA et

du classement des documents administratifs.

PREREQUIS

» Notions de base de I’informatique,

» Maitrise de I’outil informatique.

POURQUOI CE LIVRE ?

Ce livre répond aux attentes des apprenants dans le domaine tes techniques et les méthodes
d’organisation et de classement des documents en entreprise. Ce livre contient outre le cours,
une collection d’exercices et corrigés afin de permettre aux apprenants de s’exercer.

Egalement, un glossaire a été fourni a la fin du livre.

OBJECTIF SPECIFIQUES DE CE LIVRE

» Acquérir les techniques et méthodes de rangement des différents documents utilisés
dans I’entreprise,

» Savoir ¢galement les utiliser.

A PROPOS

HIT-TECHNOLOGY (HIT-T) SARL U est un cabinet spécialis¢ dans le développement des
applications web et mobiles. Il offre également des services tels que : Les formations en
Multimédia, Informatique et Télécommunications, 1’installation des réseaux informatiques, la
maintenance informatique et réseau, la conception et la réalisation de sites web, la conception
et la réalisation des applications web et mobiles, le consulting dans le domaine de mise en
place des bases de données, des systémes d’information, la sécurité réseau, pour ne citer que
ces points. Les formations sont offertes dans les filieres tertiaires et technologiques. Le
cabinet est enregistré sous le décret n® 2012-008 / PR du 07-03-2012, Arrété n° 011 /
MCPSP / CAB / DPSP du 13-04-2012.
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