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A QUI S’ADRESSE CE LIVRE

Ce livre s’adresse aux débutants et aux professionnels en activités, aux chefs d’entreprise, aux
¢tudiants et a toute personne désireuse d’apprendre les techniques des supports écrits de

communication.

PREREQUIS

v Connaissance de base en informatique et d’Internet,
v Connaissance de Word (Outils Office),

v Maitrise de la langue frangaise.
POURQUOI CE LIVRE ?

Ce livre répond aux attentes des jeunes, des organisations et toute personne désirant apprendre

les techniques de rédactions des écrits professionnels.

OBJECTIFS SPECIFIQUES DE CE LIVRE

e Généralités sur 1I’outil Word (Non inclus dans le présent document),
e Connaitre les différents types des écrits professionnels utilisés dans les
administrations,
e Pouvoir rédiger un écrit professionnel.
Le module consiste a :
e Connaitre les reégles générales de rédaction se rapportant aussi bien a la présentation
(forme) qu’a la rédaction (fond),

¢ Différencier entre les écrits et les rédiger.

A PROPOS

HIT-TECHNOLOGY (HIT-T) SARL U est un cabinet spécialis¢ dans le développement des
applications web et mobiles. Il offre également des services tels que : Les formations en
informatique et télécommunications, I’installation des réseaux informatiques, la maintenance
informatique et réseau, conception et le développement de site web, la conception et le
développement des applications web et mobile, le consulting dans le domaine de mise en
place des bases de données, des systemes d’information, la sécurité réseau, pour ne citer que

ces points.
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